
 ٢٠١٤مارس  ٩/العدد الرابع/ الجریدة الرسمیة   

  ٢٠١٤لسنة ) ٢٥(قرار أمیري رقم 

  بالھیكل التنظیمي لوزارة العدل

  نحن تمیم بن حمد آل ثاني                     أمیر دولة قطر،
  بعد الاطلاع على الدستور،

لسنة ) ٨(وعلى قانون إدارة الموارد البشریة الصادر بالقانون رقم 
٢٠٠٩،  

بالھیكل التنظیمي لوزارة  ٢٠٠٩لسنة ) ٣٣(وعلى القرار الأمیري رقم 
  العدل،

بتنظیم مركز الدراسات  ٢٠٠٩لسنة ) ٥٤(وعلى القرار الأمیري رقم 
  القانونیة والقضائیة،

بتعیین اختصاصات  ٢٠١٤لسنة ) ١٦(وعلى القرار الأمیري رقم 
  الوزارات، 

  وعلى اقتراح مجلس الوزراء،

  :قررنا ما یلي

  

  ١مادة 

یتكون الھیكل التنظیمي لوزارة العدل من الوحدات الإداریة المبینة 
  بالخریطة التنظیمیة المرفقة بھذا القرار، وھي

  الوحدات الإداریة التابعة للوزیر: أولاً 

  مكتب الوزیر -١

  إدارة التدقیق الداخلي -٢



  إدارة التخطیط والجودة -٣

  إدارة الشؤون القانونیة -٤

  لعلاقات العامة والاتصالإدارة ا -٥

  مركز الدراسات القانونیة والقضائیة -٦

  .إدارة شؤون المحاماة -٧

  الوحدات الإداریة التابعة لوكیل الوزارة: ثانیا

  مكتب وكیل الوزارة -١

  إدارة الموارد البشریة -٢

  إدارة الشؤون المالیة والإداریة -٣

  إدارة نظم المعلومات -٤

  ة التابعة لوكیل الوزارة المساعد للشؤون القانونیةالوحدات الإداری: ثالثا

  مكتب وكیل الوزارة المساعد -١

  إدارة العقود -٢

  إدارة قضایا الدولة -٣

  إدارة الاتفاقیات والتعاون الدولي -٤

 الوحدات الإداریة التابعة لوكیل الوزارة المساعد لشؤون التسجیل: رابعا
  العقاري والتوثیق

  وكیل الوزارة المساعدمكتب  -١

  إدارة التسجیل العقاري -٢

  .إدارة التوثیق -٣

  



  ٢مادة 
  :تختص إدارة التدقیق الداخلي بما یلي

وضع مشروع خطة التدقیق السنویة على الوحدات الإداریة بالوزارة،  -١
  ورفعھا للوزیر لاعتمادھا، وإعداد تقاریر بنتائج التدقیق

مدى الالتزام بتنفیذ القوانین واللوائح والقرارات المتعلقة بأنشطة مراقبة  -٢
  الوزارة

مراقبة المستندات المالیة من سندات قبض وسندات صرف وسندات قید  -٣
  وغیرھا بعد الصرف

مراجعة التعلیمات المالیة، واقتراح ما یلزم لھا من تعدیلات، ومراقبة  -٤
  تنفیذھا

وظفین، وإجازاتھم، وترقیاتھم، وغیر ذلك مراقبة إجراءات تعیین الم -٥
مما یتعلق بشؤون الموظفین، والتحقق من الالتزام بالقوانین واللوائح 

  والقرارات المنظمة لذلك

التأكد من سلامة الأموال والعھد والأثاث والأدوات والمباني  -٦
  والموجودات الأخرى التي تملكھا الوزارة أو تخضع لإشرافھا

  .جرد محتویات المخازن والعھد الأخرىالاشتراك في  -٧

  

  ٣مادة 
  :تختص إدارة التخطیط والجودة بما یلي

إعداد الخطة الإستراتیجیة العامة للوزارة بالتنسیق مع الجھات  -١
  المختصة والوحدات الإداریة المعنیة، واتخاذ إجراءات اعتمادھا

الإداریة  رفع مشروعات الخطط التنفیذیة للمشاریع والبرامج للوحدات -٢
  المختلفة للاعتماد من قبل الوزیر



متابعة تنفیذ الخطة الإستراتیجیة، والخطط التنفیذیة للوزارة وتقییم  -٣
  نتائجھا ورفع تقاریر دوریة بشأنھا

دراسة المشاكل والمعوقات التي تصادف تنفیذ الخطة الإستراتیجیة  -٤
  والخطط التنفیذیة واقتراح الحلول المناسبة بشأنھا

التحقق من انسجام نظم وأسالیب العمل مع اختصاصات وأھداف  -٥
  الوزارة، ورفع المقترحات اللازمة في ھذا الشأن

وضع برامج لتقییم الأداء المؤسسي لضمان جودة الخدمات بالوحدات  -٦
  الإداریة

مراجعة وتقییم أداء الوحدات الإداریة، ووضع مقترحات لرفع الكفاءة  -٧
  العامة بھا

دراسة مشاكل ومعوقات العمل بالوزارة، وبحث أسبابھا واقتراح  -٨
  الحلول المناسبة لھا

اقتراح خطط تطویر نظم وأسالیب العمل وتبسیط الإجراءات بالتنسیق  -٩
  .مع الجھات المختصة، والوحدات الإداریة المعنیة

  

  ٤مادة 
  :تختص إدارة الشؤون القانونیة بما یلي

المسائل القانونیة الخاصة بنشاط الوزارة،  بحث ودراسة ومتابعة -١
  بالتنسیق مع الوحدات الإداریة المعنیة

إعداد مشروعات الأدوات التشریعیة الخاصة بالوزارة، وإبداء الرأي  -٢
  في مشروعات القوانین التي تحال إلیھا

  إبداء الرأي القانوني في الموضوعات التي تحال إلیھا -٣



والاتفاقیات ومذكرات التفاھم المتعلقة إعداد مشروعات العقود  -٤
  باختصاصات الوزارة، بالتنسیق مع الوحدات الإداریة المعنیة

التحقیق في الوقائع والمخالفات المنسوبة لموظفي الوزارة، وإعداد  -٥
المذكرات اللازمة بنتائج التحقیق مشفوعة بالرأي القانوني والتوصیات، 

عة تنفیذ ما یتخذ من قرارات وعرضھا على السلطة المختصة، ومتاب
  .بشأنھا

  ٥مادة 
  :تختص إدارة العلاقات العامة والاتصال بما یلي

إصدار النشرات والبرامج الإعلامیة التي تھدف إلى التعریف بدور  -١
  الوزارة وأنشطتھا واختصاصاتھا، بالتنسیق مع الوحدات الإداریة المعنیة

م من موضوعات تتعلق متابعة ما ینشر في الصحف ووسائل الإعلا -٢
  بالوزارة واختصاصاتھا، وعرضھا على المسؤولین وإعداد الرد علیھا

تلقي طلبات وشكاوى المراجعین وإحالتھا إلى الوحدات الإداریة  -٣
  المعنیة، والرد على استفساراتھم

القیام بترتیبات السفر والضیافة والإقامة لضیوف الوزارة وللوفود  -٤
  بالتنسیق مع الوحدات الإداریة المعنیة الزائرة والمغادرة،

تنظیم الأنشطة الثقافیة والاجتماعیة والریاضیة لموظفي الوزارة،  -٥
  والإشراف على الاحتفالات التي تقیمھا أو تشارك فیھا الوزارة

تنظیم المؤتمرات والندوات والمعارض التي تقیمھا الوزارة، وإعداد  -٦
  .مع الوحدات الإداریة المعنیة الموازنة اللازمة لذلك، بالتنسیق

  ٦مادة 
  :یختص مركز الدراسات القانونیة والقضائیة بما یلي

تدریب القضاة وأعضاء النیابة العامة ومساعدیھم والقانونیین بالجھات  -١
  الحكومیة، لتطویر قدراتھم ومھاراتھم العلمیة والتطبیقیة وتحدیثھا



أعوان القضاة، ومأموري الضبط القضائي، بما یكفل تنمیة تدریب  -٢
  مھاراتھم وقدراتھم العلمیة على أداء الأعمال المنوطة بھم

  تدریب المحامین -٣

إعداد مؤھلین للتعیین في وظائف القضاء والنیابة العامة، ممن یرشحھم  -٤
  المجلس الأعلى للقضاء أو النائب العام

یقھ في المیادین القانونیة والقضائیة لدى تنمیة البحث العلمي وتعم -٥
المتدربین، وإقامة الندوات واللقاءات، وإصدار المجلات والدوریات 

  القانونیة

اقتراح مناھج الدورات التدریبیة القانونیة والقضائیة ومتابعة تنفیذھا  -٦
  وتحدیثھا

البرامج التدریبیة بمختلف أنواعھا، بالتنسیق مع أعضاء ھیئة تنفیذ  -٧
  التدریب

  إجراء الامتحانات المقررة وإعلان نتائجھا -٨

  .التنسیق مع الجھات المعنیة التي ینتسب إلیھا المرشحون للتدریب -٩

  

  ٧مادة 
  :تختص إدارة شؤون المحاماة بما یلي

  ة قبول المحامینقید المحامین الذین تم قبولھم من قبل لجن -١

تصنیف وتسجیل المحامین وشركات المحاماة وفق الجداول التي  -٢
  یصدر بھا قرار من الوزیر

  متابعة سداد رسوم القید للمحامین وشركات المحاماة -٣

  إعداد قاعدة بیانات متكاملة عن المحامین وشركات المحاماة -٤

  ول المحامینتجھیز البیانات والموضوعات التي تخص عمل لجنة قب -٥



التحقیق مع المحامین في المخالفات التأدیبیة، ورفع الدعوى التأدیبیة  -٦
وتمثیل الإدعاء أمام مجلس التأدیب والطعن في قراراتھ، وفقاً لأحكام 

  .قانون المحاماة

  

  ٨مادة 
  :تختص إدارة الموارد البشریة بما یلي

  لموظفینتنفیذ القوانین واللوائح والنظم المتعلقة بشؤون ا -١

تحدید احتیاجات الوزارة من الوظائف والموظفین، بالتنسیق مع  -٢
  الوحدات الإداریة المختلفة

إعداد مشروع وصف وتصنیف وترتیب الوظائف، ومتابعة تنفیذه  -٣
  وتطویره

إعداد مشروع موازنة الباب الأول بالتنسیق مع الوحدات الإداریة  -٤
  المعنیة

  داء للموظفینتنفیذ إجراءات تقییم الأ -٥

  القیام بإجراءات التعیین والنقل والندب والإعارة -٦

  دراسة استحقاق الموظفین للإجازات وفقاً للقانون -٧

إعداد الدراسات الخاصة بالھیكل الوظیفي للوزارة، وتقدیم المقترحات  -٨
  اللازمة لتطویر التنظیم الإداري بھا

رة، بالتنسیق مع الوحدات تحدید الاحتیاجات التدریبیة لموظفي الوزا -٩
  الإداریة المختلفة ومتابعة تنفیذھا وتقییم مدى الاستفادة منھا

  .وضع وتحدیث قواعد البیانات الخاصة بشؤون موظفي الوزارة -١٠

  



  ٩مادة 
  :تختص إدارة الشؤون المالیة والإداریة بما یلي

  القوانین واللوائح والنظم المالیة والإداریة المتعلقة بعمل الوزارةتنفیذ  -١

إعداد مشروع الموازنة السنویة للوزارة وحسابھا الختامي، بالتنسیق  -٢
  مع الوحدات الإداریة المعنیة

توفیر احتیاجات الوزارة ووحداتھا الإداریة المختلفة من المستلزمات  -٣
  بالتنسیق مع الوحدات الإداریة المعنیة والأجھزة اللازمة لأداء مھامھا،

القیام بأعمال المشتریات والمناقصات والمزایدات، وفق الأنظمة  -٤
  والقواعد المعمول بھا في الدولة

الإشراف على تنفیذ الاعتمادات وتدقیق حسابات الإیرادات  -٥
  والمصروفات

  تسلم وتصنیف وقید البرید الصادر والوارد -٦

  لوزارة وحفظ الوثائق وفقاً لأحدث الطرقتنظیم أرشیف ا -٧

  إعداد مستندات الصرف، وسائر المعاملات المالیة الأخرى -٨

اتخاذ الإجراءات اللازمة لتخصیص السكن الحكومي، وصرف بدل  -٩
  الأثاث لموظفي الوزارة، بالتنسیق مع الجھات المختصة

  تحصیل الرسوم ومقابل الخدمات التي تؤدیھا الوزارة -١٠

  القیام بجمیع أعمال الخدمات الإداریة -١١

  .الإشراف على مخازن الوزارة -١٢

  

  ١٠مادة 
  :تختص إدارة نظم المعلومات بما یلي



إعداد خطط وسیاسات استخدام الحاسب الآلي في أنشطة الوزارة  -١
  ومتابعة تنفیذھا

برمجة وحفظ واسترجاع وتطویر نظم المعلومات والبیانات اللازمة  -٢
  لوزارةلأنشطة ا

توفیر وصیانة الأجھزة والبرامج والشبكات الإلكترونیة اللازمة لنظم  -٣
  العمل الآلیة بالوزارة، بالتنسیق مع الوحدات الإداریة المعنیة

  تصمیم وتشغیل وإدارة قواعد البیانات والمعلومات بأنواعھا المختلفة -٤

ة بالوزارة، تقدیم الدعم الفني اللازم لمستخدمي الشبكات الإلكترونی -٥
  وتدریبھم على استخدام الأنظمة والبرامج وأجھزة الحاسب الآلي وملحقاتھا

  .إنشاء ومتابعة وتحدیث موقع الوزارة على شبكة المعلومات الدولیة -٦

  

  ١١مادة 
  تختص إدارة العقود بما یلي

مراجعة مشروعات العقود التي تزمع الجھات الحكومیة إبرامھا،  -١
المسائل التي تنجم عن تنفیذ ھذه العقود وذلك وفقاً وإبداء الرأي في 

  للقوانین والأنظمة المعمول بھا

  نشر الأدوات التشریعیة، وإصدار الجریدة الرسمیة -٢

  .اعتماد ترجمة القوانین واللوائح والقرارات -٣

  

  ١٢مادة 
  :تختص إدارة قضایا الدولة بما یلي



عن الجھات الحكومیة في الدولة فیما یرفع منھا أو علیھا من النیابة  -١
دعاوى أو طعون أمام المحاكم المختلفة، أو الجھات الأخرى التي خولھا 

  القانون اختصاصاً قضائیاً 

النیابة عن الجھات الحكومیة في الدولة فیما یرفع منھا أو علیھا من  -٢
  دعاوى أمام ھیئات التحكیم المحلیة أو الدولیة

  القیام بمتابعة تنفیذ ما یصدر من أحكام لصالح الجھات التي تنوب عنھا -٣

التعاقد مع المحامین في مباشرة بعض الدعاوى التي تختص الإدارة  -٤
بمباشرتھا، وذلك بعد موافقة الوزیر، بناءً على عرض وكیل الوزارة متى 

  تطلبت طبیعة الدعوى ذلك

ي الأحكام الصادرة ضد الدولة، البت في رفع الدعاوى أو الطعون ف -٥
وإذا رأت الإدارة عدم رفع الدعوى أو عدم الطعن في الحكم فلا یجوز 

للجھة الإداریة المعنیة مخالفة رأي الإدارة إلا بقرار مسبب من الوزیر أو 
  الرئیس المختص

إبداء الرأي في طلب إجراء الصلح أو التسویة في القضایا التي  -٦
یجوز للجھة المعنیة إجراء صلح أو تسویة إلا بعد أخذ  تباشرھا الإدارة ولا

رأي الإدارة، وموافقة الوزیر، وللإدارة اقتراح الصلح على الجھة صاحبة 
  الشأن أو التسویة في دعوى تباشرھا الإدارة

متابعة المنازعات والقضایا التي تكون الوزارة طرفاً فیھا، بالتنسیق مع  -٧
  .الجھات المختصة

  ١٣مادة 
  تص إدارة الاتفاقیات والتعاون الدولي بما یليتخ

دراسة ومراجعة مشروعات الاتفاقیات الدولیة وما في حكمھا، والتي  -١
  تحیلھا الجھات المختصة وإدخال ما تراه من تعدیلات علیھا

دراسة التكالیف المالیة والعائد والالتزامات المترتبة على الدولة من  -٢
  ة المزمع إبرامھامشروعات الاتفاقیات الدولی



إعداد مشروعات اتفاقیات التعاون القانوني والقضائي وما في حكمھا،  -٣
  بالتنسیق مع الجھات المختصة، ومتابعة تنفیذھا

  إعداد قاعدة بیانات بشأن الاتفاقیات الدولیة -٤

متابعة تجدید الاتفاقیات بالتنسیق مع وزارة الخارجیة والجھات  -٥
  المختصة

ي فیما یحال إلیھا من خلاف حول تفسیر أو تنفیذ الاتفاقیات إبداء الرأ -٦
  الدولیة وما في حكمھا

إعداد أوراق العمل المتعلقة بالمؤتمرات والندوات والاجتماعات  -٧
المحلیة والإقلیمیة والدولیة، فیما یخص نشاط الوزارة، بالتنسیق مع 

  الوحدات الإداریة المعنیة، والجھات المختصة

تقاریر والردود التي تطلبھا المنظمات والاتحادات والھیئات إعداد ال -٨
الإقلیمیة والدولیة فیما یخص نشاط الوزارة، بالتنسیق مع الوحدات الإداریة 

المعنیة، ومتابعة التوصیات الصادرة عنھا بالتنسیق مع الجھات المختصة 
  بالدولة

دولي مع إعداد التقاریر اللازمة بشان كفاءة وفاعلیة التعاون ال -٩
  .المنظمات والھیئات الإقلیمیة والدولیة فیما یخص نشاط الوزارة

  

  ١٤مادة 
تختص إدارة التسجیل العقاري بالقیام بجمیع الأعمال المتعلقة بالتسجیل 

  :العقاري، وعلى وجھ الخصوص ما یلي

  قید العقارات في الصحائف العقاریة -١

  المعاملات والأحكام النھائیة المقدمة للإدارة في السجل العقاريتسجیل  -٢

  توثیق جمیع الأعمال المتعلقة بالتسجیل العقاري -٣



  تنظیم سندات الملكیة وشھادات الحقوق العینیة -٤

  .إعطاء بیانات وصور عن وثائق التسجیل -٥

  

  ١٥مادة 
تختص إدارة التوثیق بالقیام بجمیع الأعمال المتعلقة بالتوثیق، وعلى 

  :وجھ الخصوص ما یلي

  تلقي المحررات وتوثیقھا -١

  إثبات المحررات الرسمیة في الدفاتر المعدة لذلك -٢

  تنظیم العقود والمحررات الرسمیة والتصدیق على التوقیعات -٣

  الرسمیة الواجبة التنفیذ وضع الصیغة التنفیذیة على صور المحررات -٤

  حفظ أصول المحررات التي تم توثیقھا وإعداد فھارس لھا -٥

التصدیق على توقیعات ذوي الشأن في المحررات العرفیة واثبات  -٦
  تاریخھا وإعداد فھارس لھا

تزوید ذوي العلاقة بشھادات تتضمن تصدیق التوقیعات، أو إثبات  -٧
  لطلبالتاریخ للمحررات العرفیة، عند ا

قبول وإیداع المحررات المتعلقة بالوصایا وسائر التصرفات المضافة  -٨
  إلى ما بعد الموت، والتصدیق علیھا

  قبول وإیداع المحررات الموثقة أمام السلطات الأجنبیة -٩

  .تسلیم ذوي العلاقة صورة من المحررات الموثقة المطلوبة -١٠

  

  



  ١٦مادة 

الوزیر، ومكتب وكیل الوزارة، یصدر بتحدید اختصاصات كل من مكتب 
  .ومكتب وكیل الوزارة المساعد، قرار من الوزیر

  ١٧مادة 

یجوز بقرار من مجلس الوزراء، بناءً على اقتراح الوزیر، تعدیل تنظیم 
الوحدات الإداریة التي تتألف منھا الوزارة بالإضافة أو الحذف أو الدمج، 

  .وتعیین اختصاصاتھا وتعدیلھا

  

  ١٨مادة 

بقرار من الوزیر إنشاء ما تقتضیھ المصلحة العامة من أقسام في یجوز 
الوحدات الإداریة التي تتألف منھا الوزارة، أو إلغاؤھا أو دمجھا، وتعیین 

اختصاصاتھا وتعدیلھا، ولا یكون قرار الوزیر نافذاً إلا بعد اعتماده من 
  .مجلس الوزراء

  

  ١٩مادة 

) ٥٤(، والقرار الأمیري رقم ٢٠٠٩لسنة ) ٣٣(القرار الأمیري رقم یُلغى 
ولحین صدور القرارات واللوائح المنظمة . ، المشار إلیھما٢٠٠٩لسنة 

لعمل مركز الدراسات القانونیة والقضائیة، یستمر العمل بالقرارات 
  .واللوائح التنظیمیة الحالیة، بما لا یتعارض مع أحكام ھذا القرار

  

  ٢٠مادة 

ویُعمل بھ . على جمیع الجھات المختصة، كل فیما یخصھ، تنفیذ ھذا القرار
  .ویُنشر في الجریدة الرسمیة. من تاریخ صدوره



  تمیم بن حمد آل ثاني

  أمیر دولة قطر 
   ٢٠/٤/١٤٣٥: صدر فى الدیوان الامیري بتاریخ 

  م   ٢٠/٢/٢٠١٤: الموافق 

 

 

 


